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■複数の工事情報をCSVファイルで一括して登録する事が可能です。

①Home画面左側のメニューより「工事」→「工事一括登録」の順に
クリック。

1

②「sample.csv」をクリックしてダウンロード。

(詳しい内容は次ページ参照)
❶「sample.csv」をエクセルで開いて、各

工事内容を入力。
※最終項目（AH）「不要物.処理方法.その

他」の欄が空欄の場合、アップロードエ
ラーとなりますので『0』を記入してく
ださい。

❷ 1行目の項目行を削除し、CSV形式で保存。
ファイルの保存形式は
「CSV（コンマ区切り）（*.csv）」を選択。
※「CSV UTF-8（コンマ区切り）（*.csv）」で

はアップロードができませんのでご注意く
ださい。

❸「ステータス」
処理済みの場合→工事一括登録が完了しています。
エラーの場合→登録が完了していません。CSVの登録内容を修正後、改めてファイルをアップロードしてください。
※「エラー」の文字をクリックするとエラー内容が確認できます。

❹「登録工事件数」一括登録した工事の件数。
❺「エラー工事件数」エラーになった件数。

※「件数」をクリックするとエラーになった工事のエラー内容が記載されたCSVがダウンロードできます。記載内容修正の上、改め
てファイルをアップロードしてください。

※ダウンロードしたCSVを開くと『A列』にエラー内容が記載されておりますので、内容修正後に削除の上（『A列』が元請業者IDと
なります）保存してください。

❻「登録者」一括登録をしたユーザー名。

5

⑤確認画面が表示されたら「はい」をクリック。
登録内容に問題ない場合「工事一覧」画面が
表示されます。

2

3

3 64 4 5

③「選択」をクリックし、登録するCSVファイルを選び「一括登録」をクリック。
※ファイルを直接「選択」ボタン左の枠内にドラッグアンドドロップしてアップロードすることも可能です。

④一括登録の処理状況が一覧で記載されます。
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【CSVファイル】各項目の登録内容について ※番号は列の順番に対応しています。※赤丸数字は必須入力の項目となります。

A列…【元請業者（半角数字）】アカウント通知書「契約情報」に記載の事業者ID  ※ユーザー情報からも確認可能
B列…【施工パートナー（半角数字）】アカウント通知書「アカウント情報」に記載の紐づけ施工パートナーの事業者ID
C列…【登録日（半角数字）】工事登録入力日 例）YYYY/MM/DD
D列…【取引番号（半角英数字、20桁以内）】契約番号などがある場合は入力  ※工事に紐づく元請業者内で未登録の番号である

こと
E列…【事業場.名称（全角半角）】※JISコードに対応していない文字は登録不可
F列…【事業場.号室（全角半角）】※JISコードに対応していない文字は登録不可 ※半角カタカナの登録不可
G列…【事業場.所在地.郵便番号（半角数字、 7桁）】「事業場：所在地」と一致している番号  ※ハイフン無し  ※事業所の個別

郵便番号や私書箱の番号は登録不可
H列…【事業場.所在地.都道府県（全角、 4文字以内）】郵便番号に紐づく住所の都道府県
I列…【事業場.所在地.市区町村（全角、 20文字以内）】郵便番号に紐づく住所の市区町村
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J 列…【事業場.所在地.町域（全角、 40文字以内）】※JISコードに対応していない文字は登録不可
K列…【事業場.所在地.詳細（全角半角、 50文字以内）】※JISコードに対応していない文字は登録不可 ※半角カタカナの登録不可
L 列…【事業場.電話番号（半角、 2桁以上15桁以内）】工事現場の連絡先の番号を入力 ※「数字」「()」「－」の使用可

  ※  ～  は事業場（工事現場）の情報を入力
M列…【発注者.名称（全角半角）】法人の場合は事業者名（店社・支店・営業所など）を入力、個人の場合は氏名を入力

※JISコードに対応していない文字は登録不可
N列…【発注者.代表者（全角半角）】発注者が法人の場合、必須 ※ JISコードに対応していない文字は登録不可
O列…【発注者.住所.郵便番号（半角数字、 7桁）】「事業場：所在地」と一致している番号  ※ハイフン無し  ※事業所の個別郵

便番号や私書箱の番号は登録不可
P列…【発注者.住所.都道府県（全角、 4文字以内）】郵便番号に紐づく住所の都道府県
Q列…【発注者.住所.市区町村（全角、 20文字以内）】郵便番号に紐づく住所の市区町村
R列…【発注者.住所.町域（全角、 40文字以内）】※JISコードに対応していない文字は登録不可

  ※  ～  は工事の発注者について入力
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S列…【発注者.住所.詳細（全角半角、 80文字以内）】
※JISコードに対応していない文字は登録
不可

  ※  ～  は工事の発注者について入力
T列…【工事期間.開始日（半角数字）】未定の場

合は予定日を入力 例）YYYY/MM/DD

U列…【工事期間.終了日（半角数字）】工事期間の開始日より後の日付を入力、未定の場合は予定日を入力
例）YYYY/MM/DD

V列…【工事区分（半角数字）】3［リフォーム工事（廃棄物処理法第21条の3第３項の特例あり）］、4［リフォーム工事（廃棄物
処理法第21条の3第３項の特例なし）］、5［解体工事］、6［新築・その他工事］

W列…【報告済フラグ（半角数字）】0［未報告］、1［報告済］
X列…【工事担当者ID（半角数字） 】担当者一覧に記載された担当者のIDを入力
Y列…【自由記載欄（260文字以内） 】工事や現場、発注者の情報等、自由に入力  ※入力した内容は、事前調査結果報告シ

ステム、石綿各種帳票には反映されません。

22
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《 ～  については、対象の工事区分によって下記の通りご入力ください》
※『廃棄物処理法第21条の3第3項の特例』については「工事登録」のページを参照

Z列…【請負金額（半角数字、10桁以内）】税込の請負金額を入力
AA列…【解体面積】未記入であること
AB列…【運搬先.ID（半角数字）】運搬先事業場のIDを入力  ※運搬先IDが設定されていない場合、処理ルートをUNI-PORT上に

設定いたしますので、お問い合わせフォーム（https://pro.form-mailer.jp/fms/48cfbf83274146）までご連絡ください。
AC列…【運搬する廃棄物の種類（半角数字）】

1［建設系混合廃棄物（石綿含有産業廃棄物なし、水銀使用製品産業廃棄物なし）］
2［建設系混合廃棄物（石綿含有産業廃棄物あり、水銀使用製品産業廃棄物なし）］
3［建設系混合廃棄物（石綿含有産業廃棄物なし、水銀使用製品産業廃棄物あり） ］
4［建設系混合廃棄物（石綿含有産業廃棄物あり、水銀使用製品産業廃棄物あり） ］

AD列…【廃棄物.数量（半角数字、整数5桁以下、小数点1桁まで）】 例）00000.0 
AE列…【不要物.種類】未記入であること
AF列…【不要物.数量】未記入であること
AG列…【不要物.処理方法】未記入であること
AH列…【不要物.処理方法.その他（半角数字）】『0』を入力

Z列…【請負金額（半角数字、10桁以内）】税込の請負金額（単位：万円）を入力
AA列…【解体面積】未記入であること
AB列…【運搬先.ID】未記入であること
AC列…【運搬する廃棄物の種類】未記入であること
AD列…【廃棄物.数量】未記入であること
AE列…【不要物.種類】未記入であること
AF列…【不要物.数量】未記入であること
AG列…【不要物.処理方法】未記入であること
AH列…【不要物.処理方法.その他（半角数字）】『0』を入力

26
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34

3 リフォーム工事（廃棄物処理法第21条の3第3項の特例を使用する）の場合

4 リフォーム工事（廃棄物処理法第21条の3第3項の特例を使用しない）の場合

26
27
28
29

31
30

32
33
34

26 34
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https://pro.form-mailer.jp/fms/48cfbf83274146
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Z列…【請負金額】未記入であること
AA列…【解体面積（半角数字、7桁以内）】解体作業の対象となる床面積の合計を入力
AB列…【運搬先.ID】未記入であること
AC列…【運搬する廃棄物の種類】未記入であること
AD列…【廃棄物.数量】未記入であること
AE列…【不要物.種類】未記入であること
AF列…【不要物.数量】未記入であること
AG列…【不要物.処理方法】未記入であること
AH列…【不要物.処理方法.その他（半角数字）】『0』を入力

Z列…【請負金額】未記入であること
AA列…【解体面積】未記入であること
AB列…【運搬先.ID】未記入であること
AC列…【運搬する廃棄物の種類】未記入であること
AD列…【廃棄物.数量】未記入であること
AE列…【不要物.種類】未記入であること
AF列…【不要物.数量】未記入であること
AG列…【不要物.処理方法】未記入であること
AH列…【不要物.処理方法.その他（半角数字）】『0』を入力

5 解体工事の場合
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6 新築・その他工事の場合
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